UN-E RESPONSABLE DE MANDATS FIDUCIAIRES

Type de contrat : poste fixe | Taux d'occupation: 80-100 % | Lieu: UNEO Geneve

Bienvenue chez UNEO ! Nous sommes une société innovante de gestion administrative opérant
depuis 2014 a Geneve et Lausanne. Nous offrons aux entreprises romandes une gamme complete de
services incluant : comptabilité, fiscalite, gestion salariale ; assurance et prévoyance ; transmission
d'entreprise. Notre équipe multidisciplinaire accompagne nos clients dans leur développement en
alliant l'expertise et la technologie.

Pour compléter notre équipe Fiduciaire, nous recherchons pour notre agence de Genéve un(e)
Responsable de mandats fiduciaires au bénéfice d'une expéerience similaire solide en Suisse.

Vos principales missions et responsabilités

Geérer de maniere autonome ou quasi-autonome les mandats comptables de nos clients ;
Assurer la comptabilité financiere et analytique ;

Effectuer les déclarations fiscales PP - PM ;

Coordonner les besoins des clients avec notre equipe back-office ;

Développer et suivre les reportings ainsi que les tableaux de bord ;

Fournir une assistance administrative aux PME et aux nouveaux entrepreneurs ;
Conseiller en organisation administrative et comptable ;

Etre en mesure d'établir un business plan financier ;

Accueillir de nouveaux clients et mettre en place les outils et procédures necessaires.

Votre profil

Expérience réeussie dans un poste similaire indispensable de +3 ans, dans une fiduciaire en Suisse ;
Brevet fédeéral en finance et comptabilité ou dipldme juge équivalent ;

Capacité a résoudre des cas complexes en comptabilité et fiscalité ;

Excellentes connaissances des normes comptables suisses ;

Excellentes connaissances du paysage des PME en Suisse romande ;

Langue maternelle francaise, connaissance de l'anglais, un atout majeur.

Vos qualités

Vous disposez d'un esprit analytique et d'une excellente capacité de synthese ;
Vous vous distinguez par votre crédibilité et votre éthique professionnelle ;
De nature positive, vous arrivez a bien gérer le stress ;

Vous avez de la facilité a communiquer avec une clientéle variee et exigeante ;
Ouvert-e d'esprit, disponible et flexible, vous étes a la fois autonome et team player. @



Votre environnement de travail

Un écosystéme technologique de pointe, en constante évolution ;

Une équipe composee de Responsables de mandats au bénéfice d'un Brevet fedéral de
specialiste en finance et comptabilité ainsi que de Comptables désireux de construire leur
carriere dans le domaine Fiduciaire ;

Une équipe soudée autour des valeurs de confiance, d'intégrité, d'entraide et d'excellence ;

Une ambiance de travail stimulante et sympathique ;

Des bureaux et des outils de travail modernes.

Cette annonce a retenu votre attention ?

Vous souhaitez relever un nouveau challenge ?

Vous voulez évoluer au sein d'une entreprise résolument tournée vers l'innovation et aux

cotés d’'une équipe dynamique et a la recherche d'excellence ?
Nous nous réjouissons de recevoir votre candidature !

Veuillez nous adresser votre dossier a l'adresse rh@uneo.ch
(référence : Responsable de mandats fiduciaires)

uneo.ch



