
Vos principales missions

Placer les clients au centre de vos préoccupations et leur apporter des réponses personnalisées ;
Répondre aux demandes de renseignements par téléphone et par e-mail ;
Suivre les dossiers clients et échanger directement avec nos partenaires assureurs ;
Participer aux tâches quotidiennes de l’équipe et soutenir la gestion des demandes.

Votre profil

Vous avez entre 15 et 20 ans, un bon niveau scolaire et souhaitez vous investir dans une formation
enrichissante ;
Vous êtes motivé(e) par le secteur des assurances et avez un intérêt pour la gestion ;
Vous maitrisez les outils numériques et avez une bonne aisance avec les nouvelles technologies.

Vos qualités
Curiosité et volonté d’apprendre ;
Dynamisme ;
Esprit d’équipe.

Lieu : UNEO Genève                         Date d’entrée : Août 2025

    Apprenti(e) Employé(e) de commerce

    en assurance privée

Bienvenue chez UNEO ! Nous sommes une société innovante de gestion administrative opérant à

Genève et Lausanne. Nous offrons aux entreprises romandes une gamme complète de services

incluant : assurances et prévoyance ; comptabilité, fiscalité, gestion salariale ; transmission d'entre-

prise. Notre équipe multidisciplinaire accompagne nos clients dans leur développement en alliant

l'expertise et la technologie.

Nous recherchons pour notre agence de Genève un(e) Apprenti(e) Employé(e) de commerce dans

la branche des assurances privées.

Ce que nous vous offrons
Un environnement de travail convivial et professionnel, propice à l’apprentissage ;
Une formation complète et un suivi personnalisé pour vous permettre de développer vos
compétences ;
Des missions variées et formatrices qui vous offriront une vue d’ensemble du secteur des assurances ;
L’opportunité de vous former à différents produits d’assurance privée et de découvrir un secteur
dynamique et en constante évolution.



Votre environnement de travail

Un écosystème d'outils de travail modernes et en constante évolution ;
Une équipe partageant les valeurs de confiance, d’intégrité, d’entraide et d’excellence ;
Une ambiance de travail stimulante et sympathique ;
Un plan de LPP avantageux ;
Des bureaux modernes dans un quartier agréable, proche de toutes les commodités.

Cette annonce a retenu votre attention ? 
Vous souhaitez vous formez au sein d'une entreprise résolument tournée vers l'innovation, aux

côtés d’une équipe dynamique, toujours à la recherche d'excellence ? 

Nous nous réjouissons de recevoir votre candidature avec le CV, une lettre de motivation et les

bulletins scolaire.

Veuillez nous adresser votre dossier à l'adresse    laetitia.morrone@uneo.ch

(référence : Apprenti(e) Assurances)


